
GvplFM, Version: 06.02.2025 Seite 1

Fortbildungsakademie der 
Finanzverwaltung NRW

Limbicher Weg 55
53604 Bad Honnef

Geschäftsverteilungsplan
06.02.2025

 

Tel.: (02224) 120 - 0
Fax: 02224 120 1230

Leitung 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Leitung der Fortbildungsakademie Tewald 2074

Der Leitung direkt unterstellt 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Gleichstellungsbeauftragte *
Sonderaufgaben *
Sicherheitsbeauftragter *
Buchungs- und Kontierungsservice - BKS für das Kapitel 12090 *
Ansprechperson behördliches Gesundheitsmanagement (BGM) *
Datenschutzbeauftragter *
Informationssicherheitsbeauftragter *
Soziale Ansprechpartnerin *



GvplFM, Version: 06.02.2025 Seite 2

Sachbereich 
Sachbereich I

Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Beauftragte für den Haushalt
Leitung der Fortbildungsakademie
Haushaltsvoranschläge
Sachbereichsleitung
Vertragsangelegenheiten
Krisenmanagement

Tewald 2074

Geschäftsstelle 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Geschäftsstellenleitung
Beschaffung
Haushaltsangelegenheiten
 Mittelbindung, Budgetierung
Stellenverwaltung SVS
Personalangelegenheiten Tarifbeschäftigte
Ansprechperson für Presse- und Öffentlichkeitsarbeit
Bearbeitung GvplFM
Internetredaktion

*

Vorzimmer
Poststelle
Bearbeitung AixBOMS (Möbelverwaltung)
Intranet - Chefredaktion Regelungen und Erlasse
Intranet - Redaktion
Handvorschuss
Registratur
Beschaffung
Ansprechperson behördliches Gesundheitsmanagement (BGM)
Mitglied der Personalvertretung

*

Sachbearbeitung *
Krisenmanagement *

Projekt E-Government 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Anwenderbetreuung *

Sachbereich II
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Stellvertretung der Leitung
Sachbereichsleitung
Personalangelegenheiten
Stellenverwaltung
Vertragsangelegenheiten
Ansprechperson 270°-Führungsfeedback
Bedarfsmeldungen Nachfolgemanagement
Inklusionsbeauftragter des Arbeitgebers nach § 181 SGB IX

Weishaupt 2011

Geschäftsstelle 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Sachbearbeitung Personalangelegenheiten
Bewerberonlineverfahren
Personalangelegenheiten der Beamten

*

Mitarbeit Personalangelegenheiten 
Bewerberonlineverfahren

*

Fachbereich Digitale Lehre 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Sachbearbeitung *
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FM-Arbeitsgruppe SAP/LSO (Leitung)
Sachbearbeitung
Vorsitz der Personalvertretung

*

Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *

Fachteam be ready.
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Sachbearbeitung
 in be ready. Produktgruppen

*

Sachbereich III

Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Sachbereichsleitung
Planung der Fortbildung Land

Küchen 2026

Fortbildungsplanung 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Planung der Fortbildung Land - Sachbearbeitung
LSO-Administration

*

LSO-Administration
Planung der Fortbildung Land - Mitarbeit

*

Planung der Fortbildung Land - Sachbearbeitung
Bedarfsmeldungen Nachfolgemanagement

*

Fachbereich Qualifizierung RBe 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Sachbearbeitung
Vertretung der Vertrauensperson schwerbehinderter Menschen

*

Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung
Mitglied der Personalvertretung

*

Sachbearbeitung *
Sachbearbeitung *

Sachbereich IV
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Sachbereichsleitung
Liegenschaftsmanagement FortAFin

Grunewald 2051

Rezeption 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Belegungsstatistik
Intranet - Chefredaktion Regelungen und Erlasse
Intranet - Redaktion
LSO-Bildungseinrichtung Rezeption
LSO-Administration

*

Intranet - Chefredaktion Regelungen und Erlasse
Intranet - Redaktion
LSO-Bildungseinrichtung Rezeption
LSO-Administration
Vertretung schwerbehinderter Menschen

*

Intranet - Chefredaktion Regelungen und Erlasse
Intranet - Redaktion

*
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LSO-Bildungseinrichtung Rezeption
LSO-Administration

Küche 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Küchenleitung
Koch

*

Köchin *
Koch *
Küchenhilfe *
Küchenhilfe *
Küchenhilfe *
Küchenhilfe *
Küchenhilfe *
Köchin *

Liegenschaftsverwaltung 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Objektmanagement
Liegenschaftsangelegenheiten

*

Hausmeisterdienst
Liegenschaftsangelegenheiten

*

Hausmeisterdienst
Liegenschaftsangelegenheiten

*

Sachbereich V
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Sachbereichsleitung
Fortbildungsplanung SGL-FüFo
Fortbildungsplanung modulare Qualifizierung
Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit
Bedarfsmeldungen Nachfolgemanagement

Stals 2080

IT-Stelle 
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Leitung der ITST
Bearbeitung AixBOMS (Rechnerverwaltung)
Anlagenbuchhaltung EPOS

*

Sachbearbeitung für Informationstechnik
Bearbeitung AixBOMS (Rechnerverwaltung)

*

Buchhaltung 1
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Buchungsberechtigung Haushalt/Verfahren EPOS.NRW
Vertretung schwerbehinderter Menschen
Buchhaltung Verfahren EPOS

*

Kosten-Leistungsrechnung - KLR
Produkthaushalt
Internes Kontrollsystem - EPOS
Buchungsberechtigung Haushalt/Verfahren EPOS.NRW

*

Buchhaltung 2
Arbeitsgebiet Bearbeiter Telefon
Reisekosten *
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