Stand 08.10.2012

Einmalige Registrierung des Arbeitnehmers im ElsterOnline-Portal

Um die ELStAM-Funktionen nutzen zu kdnnen, ist die Erzeugung eines ELSTER-Zertifikates notwendig,

mit dem der Arbeitnehmer sich gegentliber der Finanzverwaltung ausweisen kann. Die Registrierung

im ElsterOnline-Portal erfolgt im Internet unter www.elster.de im Bereich ElsterOnline

(https://www.elsteronline.de/eportal).

Weiterhin wird fir die Nutzung dieser Funktionen zwingend eine steuerliche Identifikationsnummer

(IdNr.) benotigt.

€,;;Wu Offentlicher Bereich + Startseite
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willkommen bei ElsterOnline! & Sl
Leistungen ) sicherheitsstick
9 ™ signaturkarte
E—— [il wichtige Hinweise:
L BITEILTE « Sie kénnen sich bei ElsterOnline mit Threr persénlichen Steusrnummer, mit der m
ford Sie auch Ihre persénliche Einkommensteuererklarung einreichen, registrieren.
Anferderungen Daneben steft Thnen auch die ['gistrierung mit der Steuernummer siner Konto lsschen »
Organisation zur Verfigung.
Gesetze * Info fiir Arbeitgeber: Fiir die ab 2009 vorgeschriebene
Sicherheitsauthentifizierung bei den elektronischen Lohnsteuerbescheinigungen
Sicherheit erhalten Sie Ihr Zertifikat hier. Registrieren Sie sich dazu einfach bei ElsterOnline.
» Info zur Kapitalertragsteuer-Anmeldung: Bitte beachten Sie die ab 01.01.2009
Zertifikate geltende gesetzliche Werpflichtung zur elektronischen Abgabe. Online ausfiillen
und abgeben kénnen Sie die Kapitalertragsteuer-Anmeldung ab Anfang Januar
2009 im privaten Bereich won ElsterOnline. Registrieren Sie sich dazu einfach bei
ElsterOnline.
* Bitte beachten Sie, dass Sie die Einkernmensteuererklarung nicht direkt bei
ElsterOnline singeben kénnen.
* Die elektronische Steuerkontoabfrage wird derzeit nur in Bayern, Berlin,
Brandenburg, Hessen, Sachsen und Sachsen-Anhalt angeboten.
Mit ElsterOnline kénnen Sie viele Steuerbelange direkt und bequem am Computer
erledigen - ganz ohne Ausdruck, Formulare und Postversand.
Dieser Service kann nach der Registrierung von Privatpersonen und Unternehmern,
genauso wie von Steuerberatern, Lohnsteuerhilfevereinen und Stellvertretern von
Unternehmen genutzt werden. Ab jetzt kénnen Sie
= online den Stand von Steuerkonten abfragen,
= Steuererklarungen elektronisch authentifizieren und versenden,
= sowie Ihr persénliches Postfach und Aufgabenmanagement nutzen.
Hier finden Sie eine Beschreibung der derzeit verfigbaren Leistungen von
Elsteronline.
Bitte beachten Sie, dass ein Java Runtime Environment (JRE) auf Ihrem Computer
installiert sein muss, wenn Sie ElsterOnline nutzen méchten!
Mit dem Konfigurations-Assistenten kdnnen Sie Gberprifen, ob Ihr System die
Voraussetzungen zur Nutzung von ElsterOnline erfillt.
Die Registrierung ist nur einmal erforderlich: Zur Registrierung »»»
BE 1 -3tan Inhaltsibersicht | Datenschutz | Impressum | ww.slster.de ELSTER@

Aus Sicherheitsgriinden erfolgt die Registrierung in 2 Schritten mit einem E-Mail und einem Pin-Brief
und dauer etwa 1 Woche. Diese miissen nacheinander innerhalb von 90 Tagen abgeschlossen
werden.

Hinweis:
Bei Ehegatten missen sich — anders als z.B. bei der authentifizierte Abgabe von Steuererklarungen —
beide registrieren, da jeder mit seinem Zertifikat nur Einsicht in die eigenen ELStAM erhilt.



Flr eine erstmalige Registrierung gehen Sie bitte folgendermalen vor:

1. Offnen Sie die Startseite des ElsterOnline-Portals in dem Sie folgenden Text
https://www.elsteronline.de/eportal/ in die Adresszeile lhres Browsers eingeben.

1
| Bayerisches Landesamkt fuer Steu... (DE) | https:/ fvwv, elsteronline. defeportalf

|
werisches Landesamt Fuer Steu... (DE) | https: /v elsteronline. dejeportalj] I

Hilfe, FAQ | Inhaltsibersicht | Forum | Datensicherheit | Bamierefreiheit

ELSTERONLINE  GSxmrn

schnelldurchgang!
Das Dienstleistungsportal der Finanzverwaltung

iiffentlicher Bereich » Startseite

Willkommen bei ElsterOnline!

Bitte wahlen Sie Ihr
Sicherheitsverfahren aus:

ﬂ Wichtige Hinweise:
© Software-Zertifikat

€ sicherhaitsstick « Bitte heachten Sie, dass Sie die Einkommensteuererklarung noch nicht direkt bei Elsteronline
© signaturkarte

eingeben kannen,
Gffentlicher Bereich

» Bitte beachten Sie, dass der Abruf der eigenen elektronischen Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELSEAM)
derzeit noch nicht maglich ist.

2. Dricken Sie in der linken Spalte Registrierung.

Art der Registrierung und Art des Logins

Bitte wihlen Sie Thr

Sicherheitsverfahren aus: Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei Elsteronline

¥ software-Zertifikat

C sicherheitsstick Die Registrierung bei Elsteronling erfolgt aus Sicherheitsgrinden in mehreren Schritten: Uberblick
 Signaturkarte

Sicherheitsverfahren. Sie missen die Registrierung nur einmal durchflhren.

Mach der Registrierung stehen Thnen abhiangig von der &t des Logins und der damit verbundenen

- Sicherheitsstufe unterschiedliche Dienste bei ElsterOnline zur Werfigung. Die Art des Logins kénnen Sie hier
Offentlicher Bereich auswahlan.
b Startseite

» Anforde
) Gesetze
.;.Slcherheit
4 Zertlflk.a.i.:e

» Konto lischen

rungen

Zertifikat als Datei auf Threm Zertifikat auf Threm

Persdnliches Zertifikat van

Computer Sicherheitsstick Ihrer Signaturkarte
Sicherheit hach sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Euro 50 bis 150 Euro™
Bedienung einfach einfach komplex

Bewertung 6 6 6 0 e

rierung
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3. Wabhlen Sie eine der drei Registrierungsarten:
a. ELSTERBasis (Softwarezertifikat - kostenfrei),
b. ELSTERSpezial (Elster USB-Stick - Kosten: einmalig 41€),
c. ELSTERPlus (nur bestimmte Signaturkarten - Kosten: ca. 50e bis 150€ im Jahr).

Weitere Informationen zu den einzelnen Registrierungsarten erhalten Sie Gber die Schaltflache
Infos und Registrierung

4. Driicken Sie anschlieRend auf das Feld zur Registrierung

ELSTERE g : ELSTERFIus
Zertifikat als Datei auf Threm Zertifikat auf [hrem Persdnliches Zertifikat von
Computer Sicherheitsstick Ihrer Signaturkarte
Sicherheit hoch sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Euro 50 bis 150 Euro®
Bedienung einfach einfach komplex
Bewertung 6 0 G 0 0

P Infos und Registrierung P Infos und Registrierung P Infos und Registrierung

Funktionen

+ Umsatzsteuer-Voranmeldung, Lohnsteuer-anmeldung, Kapitalertragsteuer-
Anmeldung, Lohnsteuerbescheinigung und weitere Formulare (siehe
Leistungen) direkt dber ElsterOnline

# lahressteuererklarung papierlos mit elektronischemn Zertifikat Gher gin
Steuerprogramm ** (z. B. ElsterFormular)

+ Anmeldungssteuern und Lohnsteuerbescheinigungen authentifiziert mit
elektronischem Zertifikat Uber ein Steuerprogramm ** "

\

Sicherheit
& Ihr Software-Zertifikat wird als Datei auf Threm Computer gespeichert
# Hichste Benutzerfreundlichkeit, hohe Sicherheitsstufe

M technische Info

Voraussetzungen _ _ P zur Reqistrierung
Steuernurmmer *** und Java Runtime Environment (JREY ab Vars

Hinweis:
Die Registrierung lauft bei allen 3 Registrierungsarten grundsatzlich gleich ab.

5. Prifen Sie vorab die Systemvorrausetzungen

Vorab besteht die Moglichkeit zu testen, ob der Rechner die Vorrausetzungen fiir die Registrierung
erfillt.

Fr Morab: Priifung der Systemvoraussetzungen

wWir empfehlen Ihnen, vorab zu Uberprifen ob Thr System die Woraussetzungen flr ElsterOnline erfillt, Unser
Kaonfigurations-assistent fihrt diese Uberprifung fir Sie automatisch durch, Dieser Schritt ist aptional,
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Klicken Sie auf Vorab: Priifung der Systemvorrausetzungen und im folgenden Fenster auf
durchfiihren und bestatigen den moéglichen Hinweis, dass Sie die Anwendung ausfiihren mochten mit
dem Button Ausfiihren.

Sicherheitshinweis

Im Folgenden greift Elsteronlineg auf hre Systemeinstellungen zu, um die Konfiguration zu ermitteln, Dabei
werden die Versionen und die Verfilgharkeit der installierten Software (Browser, Betriehssystam, lava,
lavasScript) ermittelt. Weitere Informationen werden nicht zum ElsterOnline-Portal gesendet. Unter Umstanden
wird Thnen auf der nichsten Seite ein Sicherheitshinweis angezeigt, Bitte bestatigen Sie den
Sicherheitshinweis mit Klicken auf "Ausfihren.

Bitte bestdtigen Sie den Hinweis nicht, wenn Warnungen zu abgelaufenen oder ungiiltigen
beziehungsweise nicht vertrauenswiirdigen Zertifikaten angezeigt werden.

Warnung - Sicherheit 3 @I 5'

Die digitale Signatur der Anwendung wurde verifiziert. h(f
Machten Sie die Anwendung ausfihren?

Name: elsteranalyze
Urheber: EBayerisches Landesamt Fuer Steuern

Won;: hittps: v elsteronline, de

|+ Inhalten dieses Lirhebers immer vertrauen i

? Diie digitale Sigriatur ist won einer vertrauenswiirdigen Quells

werifiziert, Weitere Informmationen,.,

UOberprilffung der Systemeinstellungen meines Computers jetzt durchfihren. _

Tauchen hier keine Fehlermeldungen auf, sollte die Registrierung grundsatzlich auf diesem Computer
fehlerfrei durchgefiihrt werden kénnen.

Klicken Sie auf zuriick zur Registrierung um diese zu starten.

Konfigurations-Assistent

Die Uberprifung der Kanfiguration Ihres Caomputers wurde soeben durchaefihrt,

Voraussetzungen erfiillt

Die Uberpriiffung war erfolgreich

Ihr Systern erflllt die grundlegenden Yoraussetzungen zur Mutzung des ElsterOnline-Portals,

PP zuriick zur Registrierung _
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6. Starten Sie die Registrierung in dem Sie auf Schritt 1: Angaben zu Person und gegenbenfalls
Organisation klicken.

Registrierung "Basis" mit Software-Zertifikat

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterOnline.

Bitte benutzen Sie wahrend der Registrierung nicht die “Zuriick™- beziehungsweise
“Back”-Funktionalitdt Ihres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.

Folgende Schritte sind nacheinander flr eine erfolgreiche Registrierung durchzufihren:

M Worab: Priifung der Systemvoraussetzungen

wWir empfehlen Thnen, vorab zu Oberprifen ob IThr System die Voraussetzungen fur ElsterOnline erdflllt, Unser
Konfigurations-assistent fihrt diese Uberpriiffung fiir Sie automatisch durch. Dieser Schritt ist aptional,

rr Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation

Hier geben Sie zunachst Ihre persdnlichen Daten ein. Sie erhalten anschliefend getr®Sgnt per E-Mail und auf
dem Postweg die aktivierungsdaten fur Ihren Zugang. Die postalische Zustellung erfalgt an die bei Threm
Finanzamt bekannte Adresse. Die Zusendung kann einige Tage in Anspruch nehmen.

rr Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login

Sie haben den ersten Schritt bereits durchgeflihrt, das Java Runtime Environment ab Version 6.0 installiert und
den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit
diesen Daten Ihren Zugang und erhalten Ihr Zertifikat,

Im folgenden Fenster wahlen Sie als Arbeitnehmer Persénliches Zertifikat fir die Registrierung aus.

Bitte wahlen Sie unter den folgenden Zertifikatsarten aus:

r Persinliches Zertifikat

Hier kinnen Sie die Reqistrierung walNlweise unter Angabe Ihrer persdnlichen Steuernummer oder Ihrer
personlichen Identifikationsnummer vornehmen,

#r Nicht-persdnliches Zertifikat (Organisationszertifikat)

Hier kinnen Sie eine Registrierung flr eine Qrganisation (Firma, Gesellschaft, Yerein, Institution, etc.)
durchfiihren. Sie bendtigen dazu die Steuernummer, unter der beispielsweise die Umnmsatzsteuer-voranmeldung
oder die Lohnsteuer-anmeldung beim Finanzamt eingereicht wird, sowie Thre steuerlichen Unterlagen.

Danach ist fiir die Nutzung der ELStAM-Funktionen die Registrierung mit Identifikationsnummer
auszuwahlen.

M Registrierung mit Steuernummer

Hier kinnen Sie die Registrierung unter Angabe [hrer persdnlichen Steuernummer vornehmen, Sie bendtigen
dazu die Steuernummer, mit der Sie auch Ihre persdnliche Einkommensteuererklarung beim Finanzamt
abgeben,

¥ Registrierung mit Identifikationsnummer

Hier kinnen Sie die Registrierung unter Angabe [hrer persdnlichen Identifikationsnummer vornehmen, Sie
bendtigen dazu die Identifikationsnummer, mit der Sie auch Ihre persdnliche Einkommensteuererklarung beim
Finanzamt abgeben. Thre Anschrift wird in digsem Fall automatisch ermitbelt,
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Nun geben Sie lhre Daten in die entsprechenden Felder ein oder treffen bei Listenfeldern eine

Auswahl.

Persdnliche Daten und Sicherheitsabfrage

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei Elsterdnline.,

Bitte tragen Sie hier Ihre persidnlichen Daten ein, Achten Sie dabei auf die richtige Eingabe Thres
Geburtsdatums,

Felder und Formularabschnitte, die mit ginem Stern "*" gekennzeichnet sind, missen ausgeflllt werden.

Kurzname Konto

Kurzname Konto ﬂ
(max. 8 Zeichen) *

Persinliche Daten

E-Mail * H

Geburtsdatum

Falls das von Ihnen eingetragene Geburtsdatum von den Daten der Finanzverwaltung abweicht, wird Ihnen
kein aktivierungs-Code zugestellt und Sie missen Thre persanlichen Daten hier erneut eingeben.

Geburtsdaturn (TTMM.J37) * H

wiederholung
Geburtsdatum (TT.MM.1111) *

Personliche Identifikationsnummer

Identifikationsnurmmer *

Unter E-Mail geben Sie bitte eine gliltige E-Mail-Adresse ein, unter der Sie bzw. die
Ansprechpartnerin/ der Ansprechpartner erreichbar ist. Diese ist fiir die Registreirung selbst aber
auch spater fur die Nutzung der ELStAM-Funktionen notwendig.

Der Hinweis zur postalischen Zustellung des aktivierungs-Codes ist mit einem Klick in das Ankreuzfeld

zu bestatigen.

Hinwieis postalische Zustellung *

Filr Schritt 2 der Registrierung erhalten Sie zunachst getrennt per E-Mail die aktivierungs-ID und auf dem
Fostweq den aktivierungs-Code, Dabei wird der aktivierungs-Code an die Adresse zugestellt, die den
Meldebehiirden bekannt ist, Damit der Aktivierungs-Code an Thre jeweils aktuelle Adresse zugestellt werden
kann, bitten wir Sie, Adressanderungen den Meldebehirden rechtzeitig bekannt zu geben.

I - I Ich bestatige, dass ich den Hinweis zur Kenntnis genommen habe.
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AbschlieBend wéhlen Sie eine Sicherheitsabfrage Gber das Men aus und beanworten Sie diese in
der folgndenden Zeile. Diese Sciherheitsabfrage wird bendétigt, um lhnen die Moglichkeit zu bieten
auch nach VerluRt der Zertifikats das Konto zu |dschen zu kénnen.

Nach der Eingabe aller Informationen klicken Sie auf Weiter.

Sicherheitsabfrage

Suchen Sie sich aus der Auswahl eine Frage aus, die Sie im darunter liegenden Feld beantworten, Bitte
notieren Sie sowohl Ihre Frage als auch Ihre Antwort: Sie werden beide angaben bendtigen, falls Sie IThr
Benutzerkonto I6schen méchten.

Sicherheitsabfrage * IBitte auswahlen a

Antwort (max, 40 Zeichen) *

[ p Abbrechen !

Im Sicherheitstest aus der folgenden Seite tragen Sie bitte die sichtbaren Zahlen bzw. Buschstaben in
das entsprechende Feld ein.

Sollten die Zahlen/ Buchstaben fiir Sie nicht lesbar sein, kdnnen Sie tber den Button Neuer
Sicherheitstest eine neue Kobination anzeigen lassen.

Im folgenden Fenster Giberpriifen Sie bitte nochmals lhre Eingaben und stoRen mit einem Klick auf
Absenden den Registrierungsvorgang an.

7. An die oben angegebene E-Mail-Adresse wird nun eine E-Mail verschickt. Diese dient dazu
festzustellen, dass tatsachlich Sie die Registrierung angestoRen haben.
Bitte klicken Sie auf den oberen Link.

Sehr geehrte(r) Benutzer (in) des ElsterOnline-Portals,

= Link:
https://wwv.elsteronline.de/eportal/EmailReturn. tax?ticket=PEl-uBcglviyaccidrésyhsohrhykkzbnlsnzp77a8k199 I

Vichtiger Hinweis: Alle Schritte der Registrierung miissen innerhalb von 50 Tagen sbgeschlossen sein. Ihre Registrierungsdaten werden nach
dieser Frist ohne weitere Vorwarnung ungiiltig.

Kurz Zeit spater erhalten Sie eine weitere E-Mail mit einer Aktivierungs-ID.

Sehr geehrter Herr

vielen Dank fiir Ihre Registrierung beim ElsterOnline-Portal der Steuerverwaltung - Registrierungsart ELSTER-Spezial.

Mit dieser E-Mail erhalten Sie die persdnliche Aktivierungs-ID fir Ihr Benutzerkonto im ElsterOnline-Portal.

Die Aktivierungs-ID hendtigen Sie filr den zweiten Schritt der Registrierung zussmmen mit dem Aktivierungs-Code, den Sie gesondert per Post

erhalten. Bewahren Sie deshalb diese E-Nail unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem ikeivierungs-Code bei Ihnen vorliegt. Fir die Zusendung
des Aktivierungs-Codes wird die zu Ihrer Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

Kurzname des Kontos:
hktivierungs-ID: 4568424121464133719

Akvivierungs-ID: 4568424121464133719

Nach etwa einer Woche erhalten Sie eine Brief mit dem Aktivierungs-Code (z.B. X8GR-FE9K-YHTS).
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Der Brief wird an die beim Finanzamt zu der bei der Registrierung angegebenen Steuernummer
gespeicherten Adresse verschickt. Sollte spatestens nach 14 Tagen trotz vorhandenem Aktivierungs-
Codes kein Brief bei Ihnen angekommen sein, wenden Sie sich an lhr zustandiges Finanzamt.

8. Mit der Aktivierungs-ID, dem Aktivierungs-Code und dem Konto-Kurznamen kann die
Registrierung am ElsterOnline-Portal abgeschlossen werden.
Dazu fiihren Sie bitte die Schritte die Schritte 1-4 und 6 erneut aus.

Wahlen Sie jetzt Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login aus.

Fr Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login h
Sie haben den ersten Schritt bereits durchgefuhrt, das Java RUMtime Environment ab Version 6.0 installiert und

den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit
diesen Daten Thren Zugang und erhalten Thr Zertifikat.

Im Folgenden Fenster geben Sie bitte Ihre Aktivierungs-ID und |Ihren Aktivierungs-Code ein und

bestatigen die Eingabe mit weiter.
Aktivierung I - Aktivierungsdaten
Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei ElsterOnline.

Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben.

Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Ihre Registrierungsdaten gesperrt
und Sie miissen sich erneut registrieren (ab Schritt 1).

»» Applet: Infos zur Barrierefreiheit

Aktivierungs-1D * | ]

Aktivierungs-Code * |

Im Folgenden geben Sie den bei der Registrierung verwendeten Kontokurznamen und nochmals den
Aktivierungs-Code ein und speichern das Zertifikat auf der Festplatte und vergeben ein Kennwort.

»» Applet: Infos zur Barrierefreiheit

Pfad zur Zertifik at-Datei suchen oder eintragen *

lH:\Eigene Dateien\JensMesenholl_mesen_slster_2048.pfx | Durchsuchen... |

Wichtig:
Wird das Kennwort vergessen, ist das Zertifikat wertlos und die Registrierung muss erneut von

Anfang an durchgefiihrt werden!
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Mit dem Speichern des Zertifikates ist die Registrierung abgeschlossen. Nun kénnen Sie sich im
ElsterOnline-Portal einloggen.

ELSTERONLINE

Das Dienstleistungsportal der Finanzverwaltung

Offentlicher Bereich + Startseite

Willkommen bei ElsterOnline!

Bitte wa3hlen Sie Thr
Sicherheitsverfahren aus:

ﬂ Wichtige Hinweise:

= Software-7ertifikat

" Sicherheitsstick * Bitte beachten Sie, dass Sie die Einkommer
 Signaturkarte eingeben kinnen.
‘ “ Bitte beachten Sie, dass der Abruf der eige

derzeit noch nicht maaglich ist.
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