%

Finanzamt Kempen

Merkblatt fur Existenzgrinderinnen und Existenzgriunder
ELSTER REGISTRIERUNG

Sie haben
- einen Betrieb eroffnet, eine freiberufliche oder selbstandige Tatigkeit aufgenommen,
- eine Personengesellschaft/-gemeinschaft oder
- eine Kapitalgesellschaft bzw. Genossenschaft gegriindet

und fragen sich, wie Sie eine Steuernummer bekommen oder sich umsatzsteuerlich registrieren
kénnen?

Fur diese Falle benétigt Ihr Finanzamt den von lhnen ausgefillten Fragebogen zur steuerlichen
Erfassung sowie weitere im Fragebogen aufgefiihrte Unterlagen. Der Fragebogen zur
steuerlichen Erfassung ist seit dem 1. Januar 2021 elektronisch an ihr Finanzamt zu
ubermitteln. Ausnahmen von der elektronischen Ubermittlungspflicht sind nur in Einzelfallen
und zur Vermeidung unbilliger Harten moglich. (8 138 Absatz 1b Abgabenordnung)

Was bedeutet elektronische Ubermittlung?

Fur eine elektronische Ubermittlung kdnnen Sie Ihr Benutzerkonto unter www.elster.de
verwenden, sofern Sie bereits eines haben. Sollten Sie noch kein Benutzerkonto haben,
miissen Sie sich unter www.elster.de registrieren. Eine Ubermittlung des Fragebogens per Mail
oder Fax reicht nicht aus.

Eine Registrierung unter www.elster.de benétigen Sie auch fiir die elektronische Ubermittlung
von Umsatzsteuervoranmeldungen, Lohnsteueranmeldungen und Jahressteuererklarungen.

Da uns die Sicherheit Ihrer Daten sehr wichtig ist, umfasst die Registrierung mehrere Schritte.
Sie kann daher bis zu zwei Wochen in Anspruch nehmen. Auch bei Nutzung anderer
kommerzieller oder frei erhaltlicher Steuerprogramme bendtigen Sie zur elektronischen
Datenuibermittlung eine ELSTER-Registrierung.

Falls Sie einen Fragebogen fir die
e Grindung einer Personengesellschaft/-gemeinschaft oder

¢ Grindung einer Kapitalgesellschaft bzw. Genossenschaft

abgeben missen und noch kein ELSTER-Zertifikat besitzen, konnen Sie sich auch lediglich mit

einer E-Mail-Adresse registrieren. Mit dieser Art der Registrierung kdnnen Sie ausschliel3lich die
Fragebdgen zur steuerlichen Erfassung tbermitteln.

Der Ablauf dieser Registrierung ,,per E-Mail“ ist in den folgenden Abbildungen zu sehen.

Sobald der Gesellschaft eine Steuernummer zugeordnet worden ist, kann dieser ELSTER-
Light-Account in einen vollwertigen umgewandelt werden, mit dem Sie alle vorgenannten
Erklarungen tbermitteln kénnen.

Sollten bei Beantragung des Zertifikats oder beim Ausfillen des Vordrucks technische
Probleme auftreten, so wenden Sie sich bitte an die Elster-Ansprechperson in Threm Finanzamt.

Seite1von 6


http://www.elster.de/
http://www.elster.de/
http://www.elster.de/

Finanzamt Kempen

Nach Aufruf der Homepage www.elster.de gelangen Sie Uber den Menupunkt
,»Benutzerkonto erstellen* nach wenigen Klicks auf folgende Registrierung fur den Login
mit Zertifikatsdatei.

Abb.1

Personalisierung

Fur wen ist die Registrierung bestimmt?

@® Fiir mich (und gemeinsam veranlagten Partner)

Diese Art der Registrierung wird flr folgende Anwendungsfalle empfohlen:

« Sie mochten fur sich (und ggf. Ihren Ehe- / Lebenspartner) Steuererklarungen und -anmeldungen
abgeben
e Sie mochten lhre persdnlichen Lohnsteuerabzugsmerkmale abrufen

¢ Sie betreiben ein Einzelunternehmen und / oder eine Photovoltaikanlage

Weitere Informationen @

O Fdr eine Organisation (Arbeitgeber, Unternehmer, Verein)

Abb.2
dentifikation

Wie wollen Sie sich identifizieren?

O Mit steuerlicher Identifikationsnummer

® Mit E-Mail (nur Abgabe eines Fragebogens zur steuerlichen Erfassung maglich)

+ Verwenden Sie die Identifikation mit E-Mail nur, wenn lhnen bisher noch keine steuerliche
Identifikationsnummer zugeteilt wurde. (z. B. Ausladnder ohne Meldeadresse in Deutschland)

* Sie haben nur die Moglichkeit einen Fragebogen zur steuerlichen Erfassung zu Gbermitteln. Es ist
keine Abgabe von Steuererklarungen maglich.

« Sie bendtigen ausschliefflich eine E-Mail-Adresse und die Erstellung lhres Benutzerkontos kann
sofort abgeschlossen werden (ohne Briefversand).

» Sobald Sie vom Bundeszentralamt fur Steuern (BZSt) eine steuerliche Identifikationsnummer
erhalten haben, kénnen Sie alle Funktionen eines vollwertigen Benutzerkontos freischalten.

Wie erhalte ich als Auslander eine steuerliche Identifikationsnummer?

Sobald Sie beim Einwohnermeldeamt einen Wohnsitz in Deutschland gemeldet haben, erhalten Sie
automatisch Ihre Steuer-ldentifikationsnummer vom BZSt per Post. Steuerpflichtige Personen, die nicht
in Deutschland gemeldet sind, hier aber Einkiinfte erzielen, miissen bei ihrem zustandigen Finanzamt
nachfragen. Das Finanzamt fordert Ihre steuerliche Identifikationsnummer dann beim BZSt an. Sie selbst
kénnen diese nicht beim BZSt beantragen.

Seite 2von 6


http://www.elster.de/

@ Finanzamt Kempen

Abb.3

Registrierung
(@) Dateneingabe

Captcha

Absenden

Bestatigung der E-Mail-Adresse

Versand

Aktivierungs-E-Mail

Zertifikat generieren
Aktivierungsdaten eingeben
Zertifikatsdatei erstellen

Zertifikatsdatei herunterladen

Login

Erstmaliges Login

Dateneingabe

Ihr Benutzerkonto

E-Mail
* (2]
Benutzername (max. 8 Zeichen)
* e
Sicherheitsabfrage | Bitte auswahlen v
* (7]

Antwort (max. 40 Zeichen)

Legende

<k Felder oder Formularabschnitte mit diesem Symbol mussen ausgefullt werden.

Abb .4

Registrierung
@ Dateneingabe
. Captcha

Absenden

Bestatigung der E-Mail-Adresse

Versand

Aktivierungs-E-Mail

Zertifikat generieren
Aktivierungsdaten eingeben
Zertifikatsdatei erstellen

Zertifikatsdatei herunterladen

Login

Erstmaliges Login

Sicherheitstest (CAPTCHA)

Durch den Sicherheitstest auf dieser Seite stellen wir sicher, dass Sie eine Person sind. Damit wird der
Missbrauch von ELSTER durch automatische Programme verhindert.

Der Test steht lhnen als Bild- und Audio-Version zur Verfligung.

Geben Sie bitte die Buchstaben bzw. Zahlen aus dem Bild oder dem Audio-Clip in der richtigen Reihenfalge ein.
Wenn Sie Zeichen nicht entziffern oder verstehen kénnen, klicken Sie auf "Neuer Sicherheitstest”. Sie kénnen
den Test beliebig oft wiederholen

S |

Neuer Sicherheitstest

Bitte Buchstaben bzw. Zahlen hier eintragen |~ XmHs
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Abb.5

Registrierung
@ Dateneingabe

@ Capwcha

s

Absenden

Bitte prifen Sie Ihre Angaben.

Ilhr Benutzerkonto

E-Mall

Login-Option
Benutzername (max. 8 Zeichen)
Sicherheitsabfrage

Antwort (max. 40 Zelchen)

£ Eingaben andern

Zertifikatsdate

Was ist Ihr Lieblingstier?

-

Abb.6

Registrierung
Dateneingabe
Captcha

Absenden

Bestatigi E-Mail-Adresse

@ o o o

Versand

Aktivierungs-E-Mal

Zertifikat generieren

O  Aktivierungsdaten eingeben

<tellen
teller

tsdatel herunterladen

Login

Erstmaliges Login

Bestatigung threr E-Mail-Adresse ist auf dem Weg
Folgen Sie den Anweisungen aus dieser E-Malil.

Prifen Sie lhr E-Mail-Postfach

Haben Sie keine E-Mail erhalten?

« Kontrollieren Sie die eingegebene E-Mail-Adresse (

« Kontrollieren Sie thren Spam-Ordner.

Gegebenenfalls missen Sie noch einmal mit der Registrierung beginnen,

) auf Tippfehler bzw.
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Abb.7

Von:

Gesendet: Freitag, 36. Oktober 2626 69:54
Anc:

Betreff: Mein ELSTER: E-Mail-Bestaetigung

Sehr geehrte{r) Mein ELSTER Benutzer{in),

vielen Dank fir Ihre Registrierung bei ELSTER mit folgendem Benutzernamen:
Benutzername:

Bitte bestdtigen S5ie den Erhalt dieser E-Mail durch Klicken auf den
folgenden Link:

https://elsteronline.mgm-edv.de/eportal/registrierung-auswahl/emailbestaetip
ung/IMe-4yjdpfc3usbgekdtozB63gihbrotzavnean8wzob2i

Wichtiger Hinweis: Bitte beachten 5ie, dass die Registrierung nur dann
fortgesetzt werden kann, wenn nach dem Klicken auf den Link wvom Browser eine
positive Rickmeldung angezeigt wird. Der Link ist bis zum ©6.11.2828 um
89:53 Uhr giiltig.

Vielen Dank!

Falls Sie innerhalb der nachsten Minuten nach dem Aufrufen des Links keine
weitere Email mit Ihren persdénlichen Aktivierungsdaten erhalten, wenden Sie
sich bitte unter Angabe des o.g. Benutzernamens und Ihrer Email Adresse an
den zustdndigen Ansprechpartner in Ihrem Bundesland (Thema: Probleme bei der
Registrierung bei Mein ELSTER). Eine Ubersicht der Ansprechpartner finden
Sie unter https://www.elster.de/eportal/startfcontact content

Mit freundlichen GriBen

Ihre Finanzverwaltung

Abb.8
Registrieru ng ‘x)\}-; Ihre E-Mail-Adresse wurde bestatigt!
@ Dateneingabe
® Capicha Aktivierungsdaten werden gesendet
@  Absenden Wie geht es jetzt weiter?
® Bestatigung der E-Mail-Adresse :@ Sie erhalten umgehend thre persénlichen Aktivierungsdaten per E-Mail sowie eine Beschreibung der
- welteren Schritte,

Versand

Aktivierungs-E-Mal

Zertifikat generieren

Login

maliges Logir
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Abb.9

Sehr geehrte/r Mein ELSTER-Nutzer/in,

um Ihre Registrierung fiir Ihr Benutzerkonto in Mein ELSTER im ndchsten Schritt abzuschlieRen, erhalten Sie in dieser E-Mail Ihre personliche Aktivierungs-ID und lhren persénlichen Aktivierungs-Code.
Ihre persénlichen Aktivierungs-Daten:

Benutzername:

Aktivierungs-1D: 183493806942646912

Aktivierungs-Code: T757-Z29V-87WR

Bitte folgen Sie nun im nachsten Schritt der Registrierung unter

https://elsteronline.mgm-edv.de/eportal/registrierung-auswahl/aktivierung/IMQ
und geben dort Ihren o.g. Aktivierungs-Code und Ihre Aktivierungs-ID ein.

Alternativ kann die Registrierung tber www.elster.de im Bereich "Mein Benutzerkonto" unter "Benutzerkonto aktivieren" abgeschlossen werden,

Bei der Login-Option i ei kdnnen Sie sich iv mit der ElsterSmart-App registrieren. Installieren Sie dazu bitte die ElsterSmart-App auf Ihrem Smartphone und geben Sie Aktivierungs-1D und lhren Aktivierungs-Code
dort ein.
Bitte beachten Sie, dass die Registrierung in Mein ELSTER bis ei iefilich 07.02.2021 sein muss. A werden die Aktivierungsdaten ab diesem Zeitpunkt ungiiltig.

Die Sicherheitsabfrage, die Sie bei der Angabe Ihrer persénlichen Daten ausgewahlt und beantwortet haben, bendtigen Sie zum L&schen Ihres Benutzerkontos. Ihr Benutzerkonto sollten Sie auf jeden Fall I5schen, falls Sie einen
Missbrauch vermuten. Bitte merken Sie sich die Angaben zur Sicherheitsabfrage und verwahren Sie diese sicher.

Mit freundlichen Grien

Ihre Finanzverwaltung

Abb.10

Zertifikat generieren
@ Aktivierur

Zertlfikat

Aktivierungsdaten eingeben

el erstellen Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail erhalten haben.

Zartifik
Zertx

herunteriader

& Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Ihre Aktivierungsdaten gesperrt und Sle
missen die Registrierung erneut beginnen.

Login

Erstmaliges Login Aktivierungs-1D aus £-Mail
(POCOO0OOOOOCOO0O0CX)

Aktivierungs-Code aus E-Mall
(OO0 XXX XOOKX)

Abb.11

Zertifikat genen‘eren Zertifikat erfolgreich erstellt
® Aktivierungsdaten eingeben

@ Zertifikatsdatei erstellen Zertifikatsdatei herunterladen

| Zertifikatsdatei herunterladen

Hinweis

Die heruntergeladene Zertifikatsdatei benétigen Sie bei jedem Login. Achten Sie deshalb darauf, wo sie
LOgiﬂ vom Browser abgelegt wird.

Speichern Sie die Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

Zertifikatsdatei herunterladen

Erstmaliges Login

Ein ElsterLight-Benutzerkonto kann zu einem vollwertigen Benutzerkonto aufgewertet werden und
somit den vollen Funktionsumfang eines ELSTER-Benutzerkontos erlangen. Fiir die Ubermittlung von
Umsatzsteuer-Voranmeldungen und Steuererklarungen ist ein vollwertiges Benutzerkonto notwendig.
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